Puck: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia yormie kursu

ABC PRZEDSIEBIORCZO SCI
Numer ogtoszenia: 62246 - 2014; data zamieszczerd:.02.2014
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - ustugi

Zamieszczanie ogtoszeniaobowihzkowe.
Ogtoszenie dotyczyzamowienia publicznego.
SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Powiatowy Urad Pracy w Pucku , ul. Elizy Orzeszkowej 7, 84-
100 Puck, woj. pomorskie, tel. 58 6732473; 67308781024, faks 58 6732473; 6730204
wew.13.

« Adres strony internetowej zamawiapcego: http://pup.puck.pl/
l. 2) RODZAJ ZAMAWIAJ ACEGO: Administracja samoedowa.
SEKCJA Il: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
I1.1) OKRE SLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiggego:zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia w formie kursu ABC PRZBIBSORCZOSCI.

[1.1.2) Rodzaj zamowienia:ustugi.

[1.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkdci lub zakresu zaméwienia:Przedmiotem
zamowienia jest organizacja szkolenia grupoweg®@lasob bezrobotnych pod nazABC
przedsgbiorczaci llos¢ grup szkoleniowych od 7 do 9, dtboséb w grupie szkoleniowej od
8 do 20, llé¢ godzin zegarowych jednej grupy szkoleniowej -20d@na zegarowa obejmuje
zajcia edukacyjne licxce 45 minut oraz przemiczacasrednio 15 minut, diugd przerw
moze by ustalana w sposoéb elastyczny), Czas realizacjilenla kadej z grup
szkoleniowych - 3 dni robocze, Miejsce szkolenmiasto PuckZrédto finansowania -
Europejski Fundusz Spoteczny,2. Program szkoleméw dotyczy zagadnié
obejmupcych -procedura zaktadania wlasnej dziatétmgospodarczej, - zagdzanie
finansami, - rozliczenia z Ugdem Skarbowym i ZUS-em, -elementy z zakresu ochrony
srodowiska oraz wptywu zaktadanej dziatadoiogospodarczej n@odowisko.3. Celem
szkolenia jest przygotowanie uczestnikoOw szkoleloigprowadzenia wtasnej dziatakod
gospodarczej poprzez zdobycie praktycznych wimejci w zakresie zaktadania i
prowadzenia wtasnej firmy.4. Szkolenie winno zaknt Sic - egzaminem k@cowym w
formie testu sprawdzajego, przeprowadzonego w ostatnim dnig&ay wymiarze 1 godz.
szkolenia, wchodicej w skiad 20 godz. szkolenia,- wydaniemvadczenia o ukéczonym
kursie, zgodnie ze wzorem oklenym w 8§ 18 ust. 2 rozpogdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie &sehia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 186) oraz nig®d art. 75 ust. 3 rozpadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 wézia 2010 r. w sprawie standardow i
warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2@60 nr 177, poz. 1193), opatrzonego
logotypem POKL, flag Unii Europejskiej z odwotaniem do Unii Europejgkie



Europejskiego Funduszu Spotecznego- szczegoétowenmaicje dosfpne g na stronie
internetowej www.efs.gov.pl- wraz z dopiskiem: Siekoe realizowane w ramach projektu
pt. Cel-Praca wspoffinansowanego przezg Firopejsk w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego - wzor gaiadczenia okrdony zostat w zajczniku nr 12 do SIWZ 5.
Kandydaci na szkolenie zostawytonieni przez Zamawiagego, a Wykonawcy
wytonionemu w drodze przetargu po podpisaniu umdwgla sukcesywnie przekazywane
listy oséb zakwalifikowanych do szkolenia wzklej grupie. 6. Materiaty szkoleniowe
przekazywane nieodptatnieademu uczestnikowi szkolenia winnydyadekwatne do téei
szkolenia oraz dobre jakmiowo- oznaczone na stronie tytutowej (poprzez esaszenie
logotypu POKL, flagi Unii Europejskiej z odwotanieto Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego wraz z dopiskiem-Szkolenlzogeane w ramach projektu pt. Cel-
Praca wspoétfinansowanego przez &JBuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego)Wytyczne dotyg® oznaczania materiatdw szkoleniowych, promocyjiny@z
pomieszczeé w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ¢ g na stronie
internetowej www.efs.gov.pl.Materiaty wykorzystyweapodczas realizacji szkolenia
powinny by przekazane na whasftokazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na
pocztku szkolenia bdz na bieaco zgodnie z realizowanym tematemezaj. Zagadnienia
okreslajace temat zaf edukacyjnych, powinny léyszczegdtowo rozpisane w programie
szkoler. 8. Zagcia winny odbywa si¢ po 6-7 godzin dziennie, gdzy 8.00 rano a 17.00 w
dni robocze od poniedziatku daafiu, w kolejno nasjpujacych po sobie dniach. 9.
Kazdorazowo 5 dni roboczych przed rozpgzem szkolenia poszczegolnych grup
Zamawiajcy powiadomi Wykonawgo terminie szkolenia oraz przed dniem rozpocz
kazdego ze szkole dostarczy imienny wykaz osdb skierowanych.10.08ake powinno
mie¢ opiekuna z ramienia Wykonawcy czyli ogalpowiedziala za organizagjszkolenia,
wskazan do kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz z Zarapaym.11. Lokal, w ktérym
beda przeprowadzane zZgjia powinien by przestronny i przewiewny, gwaranfay nauk w
warunkach wymaganych w przepisach bezpigstzea i higieny pracy, oraz wyposay w
sprzt i urzadzenia dostosowane do prowadzenia szkbdelacych przedmiotem zamdwienia.
Konieczny sprzt i wyposaenie sali wyktadowej - komputery,laptopy z dgestm do
Internetu (max 2 osoby praaag na jednym komputerze,laptopie)Pomieszczenia do
przeprowadzenia szkolenia powinnytlznaczone, wraz ze wskazanigradet
finansowania szkolenia, zgodnie zaainikiem nr 13 12.Szkolenie winno by
przeprowadzone zgodnie z programem szkolenia orEdgtawionym harmonogramem
uwzgkdniajgcym godzinowy podziat ze¢ w ujeciu 3 dniowym.13. Podczas zéjnalezy
zaplanowa drobny pocgstunek-woda mineralna, kawa, herbata, ciastka..

11.1.6) Wspdlny Stownik Zamowien (CPV): 80.50.00.00-9.
11.1.7) Czy dopuszcza s zlozenie oferty czsciowej: nie.

11.1.8) Czy dopuszcza s zlozenie oferty wariantowej: nie.

1.2) CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w
mieshcach: 9.

SEKCJA IIIl: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONMICZNYM,
FINANSOWYM | TECHNICZNYM



111.2) ZALICZKI

111.3) WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

« lll. 3.1) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnasci,
jezeli przepisy prawa naktadajp obowigzek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

o

Dla uznaniaze wykonawca spetnia warunek posiadania upraivice
organizowania i przeprowadzania szkotdbjetych niniejszym zamowieniem,
Zamawiajcy wymaga, aby wykonawca wykazag jest instytugj
szkoleniows w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.rorpocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.13 r. poz. 674 z . zm.),
tj. posiada aktualny na dany rok wpis do rejestatyitucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki adzpracy wiaciwy ze wzgkédu na
siedzilg; instytucji szkoleniowej, co Zamawiggy oceni na podstawie
oswiadczenia zakzonego przez Wykonawc

« 1I1.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

(0]

Zamawiajcy nie okrgla szczegétowo wymagav zakresie w/w warunku. W
zwiazku z tym ocena spetnienia przedmiotowego warumsianie dokonana
jedynie na podstawie ztonego przez wykonawmswiadczenia o spetnianiu
warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Zamayeihie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku.

+ 1l1.3.3) Potencjat techniczny

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

(0]

Lokal, w ktérym leda przeprowadzane zgjia powinien by przestronny i
przewiewny, gwarantagy nauk w warunkach wymaganych w przepisach
bezpieczastwa i higieny pracy, oraz wyposay w sprzt i urzadzenia
dostosowane do prowadzenia szkdbedacych przedmiotem zamdwienia.
Konieczny spret i wyposaenie sali wykladowej: - komputer/laptop z
dostpem do Internetu (max 2 osoby pramad na jednym
komputerze/laptopie) W celu potwierdzenia spet@emarunku Zamawiagy
wymaga wykazu bazy techniczno - dydaktycznej ngdmbj do wykonania
szkolenia w postaci zat. nr 6 do SIWZ .

« 111.3.4) Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

(0]

Dla uznaniaze Wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami,
Zamawiajcy wymaga by Wykonawca wskazat do wykonania niaegje
zamoOwienia kadrdydaktyczm posiadajca: - wyksztalcenie wisze w
zakresie zargdzania/rachunkowgi/finansow, déwiadczenie w prowadzeniu
szkoler o tematyce zwizanej z przedmiotem zamowienia, w postaci



przeprowadzenia min. 3 szkal@ko wyktadowca/trener (w okresie ostatnich
3 lat przed dniem sktadania ofert) oraz minimunet?ike déwiadczenie w
pracy na stanowisku kgjowego lub prowadzenia biura rachunkowego (w
okresie ostatnich 3 lat przed dniem sktadania pféfiykonawca powinien
wskaza tylko i wytacznie osoby, ktérednla zaangaowane w realizagj
szkolenia dla kadej grupy. UWAGA: Zamawiay zastrzega sobie prawo
zadania dokumentéw potwierdaajych posiadane kwalifikacje zawodowe i
doswiadczenie (zawodowe i trenerskie) poszczegolnych
wyktadowcow/trenerdw, przed podpisaniem umowy vagpe udzielenia
zamowienia publicznego.

111.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warku

o Zamawiajicy nie okréla szczeg6towo wymagav zakresie w/w warunku. W
zwiazku z tym ocena spetnienia przedmiotowego warumsianie dokonana
jedynie na podstawie ztonego przez wykonawmswiadczenia o spetnianiu
warunkéw z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. Zamayeianie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku.

11.4) INFORMACJA O O SWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZY C WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

l11.4.1) W zakresie wykazania spetniania przez wyknawcg warunkow, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy, oprocz swiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu nalezy przedtozy¢:

wykaz narzdzi, wyposaenia zakladu i uekgdzen technicznych dogpnych
wykonawcy ustug lub robot budowlanych w celu wykoiaazamdéwienia wraz z

informach o podstawie do dysponowania tymi zasobami;

wykaz o0sOb, ktore dala uczestniczy w wykonywaniu zamodwienia, w

szczegOlnéci odpowiedzialnych zaswiadczenie ustug, kontrel jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjara temat ich kwalifikacji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztalcenia nieginych do wykonania
zamowienia, a tate zakresu wykonywanych przez nie czy$uiporaz informacj
0 podstawie do dysponowania tymi osobami;

[11.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykiczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalery przedtozy¢:

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

aktualny odpis z wkxiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i inf@oji o
dziatalngci gospodarczej, ili odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykkrma w oparciu o art. 24
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wémej niz 6 miesgcy przed uptywem
terminu skladania wnioskow o0 dopuszczenie do udzmat posgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo skladania ofert;



« aktualne zéwiadczenie wiéciwego oddzialu Zaktadu Ubezpiedz&potecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego motzajce, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczemawnthe i spoteczne, lub
potwierdzenie,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroaehib
roztozenie na raty zalegtych pfatfo lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu - wystawione nie wéne&j niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczepiaidziatu w posfpowaniu
0 udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

- wykonawca powotujcy sk przy wykazywaniu spetniania warunkéw udziatu w
postpowaniu na zasoby innych podmiotow, ktorgld braty udziat w realizacji
czesci zamowienia, przedktada tak dokumenty dotyexe tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla wykonawcy, atomym w pkt 111.4.2.

[11.4.3) Dokumenty podmiotow zagranicznych

Jezeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplas)
Polskiej, przedktada:

[11.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w ktérym regedzile lub miejsce zamieszkania
potwierdzajcy, ze:

« nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wczaiej
niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dapmenie do
udziatu w posipowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

« nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, skiadekulmezpieczenie spoteczne i
zdrowotne alboze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczelib
roztozenie na raty zalegtych pfatéo lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wiaciwego organu - wystawiony nie wéree] niz 3 miesace przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczepieidziatu w posfpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

111.4.3.2)
- zawiadczenie wisciwego organu gowego lub administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej doktyndotycz, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 - wystawione nie eitiej niz 6 miesgcy

przed uptywem terminu skfadania wnioskobw o dopusmizz do udziatu w
postpowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadaniatpfer

[11.4.4) Dokumenty dotycgce przynalenosci do tej samej grupy kapitatowe]
« lista podmiotow nalescych do tej samej grupy kapitatowej w rozumienitaus/ z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i gmentéw albo informacji o
tym, ze nie naley do grupy kapitalowej;

[11.6) INNE DOKUMENTY

Inne dokumenty niewymienione w pkt 111.4) albo wtpk.5)



Certyfikat jakdci ustug lub dokumenty rownovmae (jezeli Wykonawca posiada). Certyfikat
jakosci ustug mae dotyczy zaréwno kierunku szkolenia, na ktore Wykonawcaylufert,
jak réwniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowgjyiadczicej ustugi szkoleniowe.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoOwienia:przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: cena oraz inne kryteria zsane z przedmiotem zamoéwienia:

« 1-Cena-50

- 2 - dawiadczenie kadry dydaktycznej, ktéredzie uczestniczyw wykonywaniu
zamowienia - 30

- 3 - posiadanie przez Wykonagvcertyfikatu jakdci ustug (np. akredytacja, I1SO itp.) -
20

IV.3) ZMIANA UMOWY

przewiduje si¢ istotne zmiany postanowié zawartej umowy w stosunku do tréci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowieumowy oraz okrelenie warunkéw zmian

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zaefopiblicznych na uzasadniony wniosek
Zamawiajcego, przewiduje simazliwos¢ dokonania zmian w umowie dot. a) zmniejszenia
liczby uczestnikow szkolenia w przypadku wysenia okolicznéci niezalenych i
niezawinionych przez Zamawigego, ktérych nie mana byto przewidziéw chwili

zawarcia umowy, a powodigych,ze wykonanie zamowienia nie jest aizve w liczbie
uwzgkdnionej mgdzy stronami umowy. Zmiana nagt w formie aneksu. b) zmiammiejsca
wykonania zaméwienia pod warunkiese, zmiana ta jest konieczna z przyczyn niezaleh

od Wykonawcy oraz pod warunkiete nie zmieni & miejscowd¢ wykonania zamowienia a
warunki lokalowe zaproponowane przez wykonawgla porownywalne do warunkéw
wskazanych w ofercie ¢) zmiany kadry prowgm szkolenie w szczegolnie uzasadnionych
przypadkach np. choroba wyktadowcy (potwierdzon&Z1LA). Osoba zagpujaca musi
posiadé taki sam lub wyszy poziom kwalifikacji i déwiadczenia jak osoba zapbwana
Zmiany wymienione w lit. b, ¢ magby¢ wprowadzone na pisemny wniosek Wykonawcy.
Zmiany te wymagajzgody Zamawiajcego.

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na ktérej jest dosgpna specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia: http://pup.puck.pl

Specyfikacj istotnych warunkéw zaméwienia mana uzyska pod adresem:Powiatowy
Urzad Pracy w Pucku, ul. Elizy Orzeszkowej 7, pokojLAr od poniedziatku do gku w
godz. 8.00-15.00.



IV.4.4) Termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie dodziatu w posgpowaniu lub
ofert: 28.02.2014 godzina 12:00, miejsce: PowiatowyadiR2racy w Pucku, ul. Elizy
Orzeszkowej 7, pokdj nr 17 - sekretariat.

IV.4.5) Termin zwigzania oferta: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skiada
ofert).

IV.4.16) Informacje dodatkowe, w tym dotycace finansowania projektu/programu ze
srodkéw Unii Europejskiej: Ustuga szkoleniowa w ramach projektu pt. Cel cBra
wspoftfinansowanego Zeodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w rarRaichytetu
VI, Dziatanie 6.1 Poprawa degiu do zatrudnienia oraz wspieranie aktysasi@awodowej w
regionie, Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdébndo zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnaci zawodowej 0s6b bezrobotnych, Program Operadgppitat Ludzki.

IV.4.17) Czy przewiduje s¢ uniewaznienie posgpowania o udzielenie zamdwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkow pochodzcych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegapcych zwrotowi srodkdéw z pomocy udzielonej przez pastwa cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) ktére miaty by¢ przeznaczone
na sfinansowanie caféci lub czesci zamdwienia:nie



